
封入封緘仕様

用紙サイズ

横(ｲﾝﾁ）×縦(ｲﾝﾁ） 両耳カット右耳カット カットなし 糊付け有 糊付け無 サイズ 折り 枚数 用紙コード 枚数

特徴納入書 50,000
横15インチ
縦4.5インチ

○ - - ○ - -

特徴税額通知書（事業所） 12,000
横15インチ
縦11インチ

- ○ - - - -

特徴税額通知書（個人） 16,000
横15.3インチ
縦11インチ

○ - - - - ○

2 住民税　申告書 申告書 3,000
横17.4インチ
縦12インチ
（A3横）

○
（縦2+横3

折り）
- - - - - 機械 - -

A4
A4

巻き３つ折り
巻き３つ折り

1
1

UTYＣ 3,000 折り加工は当市

3 住民税　総括表 総括表 12,000
横12.8インチ
縦8インチ

○
（4つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A5
返信用封筒

２つ折り
２つ折り

1
1/-

UTYD 12,000
・折り加工は受託者にて実施
・返信用封筒は特徴と普徴では色が異なる
・総括表（その他）には返信用封筒は入れない

普徴納税通知書（一般） 25,000
横18インチ
縦27インチ

- - - - - - - - - UTYR 8,000

普徴納税通知書（口座、年金） 8,500
横18インチ
縦9インチ

- - - ○ - - - - - - -
UTUK（R5

より）
9,000

5 軽自　当初納税通知書 納税通知書（一般） 29,000
横16.5インチ
縦4.5インチ

○
（縦2つ折

り)
- - - - - 機械 ○

バーマー
ク

- - -
UTYA（R5

より）
UTYI

25,000
R5封筒2種想定（市内、市外）束分けではなく、大口分
同様連番指定

コンビニ用納税通知書（一般） 56,000
横18インチ
縦27インチ

- - - - - -
A3
A4

ＤＭ折り
巻き３つ折り

1
2

19,000

納税通知書（口座振替） 50,000
横18インチ
縦13.5インチ

- - - ○ - - - -
A3
A4

ＤＭ折り
巻き３つ折り

1
2

17,000

納税通知書（共有構成員分） 23,000
横18インチ
縦13.5インチ

- - - ○ - - - - A4 巻き３つ折り 1
UTUI（R5

より）
UTYV

8,000

課税明細書 2,000
横18インチ
縦18インチ

- - - ○ - - × - - - - -

7 国保　被保険者証 被保険者証（一般・退職） 20,000
横9.2インチ
縦4インチ

○ - - - - - 機械 ○
バーマー

ク
B6(冊子）

A4
-

巻き３つ折り
1
1

UTYF 13,000

・A3：都市計画税について
・A4：空き家バンク
・A4：相続義務化（一般、口座）（R6追加）

・課税明細書については、封入封緘しない。（ブックの
み）

UTUJ（R5
より）
UTYE

6 固定　当初納税通知書

4

住民税　特別徴収当初
通知書

1

住民税　普徴納税通知
書

備考

10,000

納付書ありなしで封筒分ける
一般：UTYR
口座：UTUK
年特普徴あり：UTYR
年特普徴なし：UTUK

封筒

UTYJ手封入 1-
事業所指
定番号

A4
○

（マッチン
グ）

機械

６枚ブック、６枚バラ

機械

７枚ブック、５枚バラ

同封物

名寄せ
するキー

No 業務名 帳票名 想定件数 封入封緘
名寄せ
内容

バスター ブック

圧着
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納付通知書（一般分） 22,000
横18インチ
縦36インチ

- - - - - - リーフレット ２つ折り 1 6,000

納付通知書（口座分） 10,000
横18インチ
縦18インチ

- - - ○ - - - - リーフレット ２つ折り 1 5,000

異動納付通知書（一般分） 300/月
横18インチ
縦36インチ

- - - - 機械 - - 300/月

異動納付通知書（口座分） 200/月
横18インチ
縦18インチ

- - - ○ - - 機械 - - 200/月

異動納付通知書（随時・過年分） 50/月
横18インチ
縦9インチ

- - - - 機械 - - A4 巻き３つ折り 1 50/月

10 収納　賦課税督促状 督促状 1,500/月
横18インチ
縦4.5インチ

○
（縦2つ折

り）
- - - - - 機械 - - - - -

UTYG
（2023/5/
23より区
内特別
有・無保

管）

1,500/月

12
健康管理　後期高齢者
健康診査受診券

後期高齢者健康診査受診券 16,000
横9.5インチ
縦12インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A4
A4
A3

巻き３つ折り
巻き３つ折り

ＤＭ折り

1
1
1

UTYM 16,000
・A4;市内指定医療機関
・A4:質問票(No,21の質問票とは別)
・A3;後期高齢者健康診査のお知らせ

13
健康管理　子宮がん
クーポン

健康管理　子宮がんクーポン 400
横9.5インチ
縦12インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A4（複写）
A4

A4(ﾘｰﾌﾚｯﾄ)

巻き３つ折り
巻き３つ折り
巻き３つ折り

1
1
2

UTYN 400

・子宮頸がん検診医療機関受診票(A4複写）
・医療機関一覧表（A4）
・乳がん検診（A4ﾘｰﾌﾚｯﾄ）
・子宮頸がん検診（A4ﾘｰﾌﾚｯﾄ）
→がん検診手帳が無くなり、ﾘｰﾌﾚｯﾄが乳がん・子宮が
ん2種

14
健康管理　乳がんクー
ポン

健康管理　乳がんクーポン 500
横9.5インチ
縦12インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A4（複写）
A4(ﾘｰﾌﾚｯﾄ)

巻き３つ折り
巻き３つ折り

2
2

UTYO 500

・乳がん検診受診票(A4,5枚複写）
・マンモグラム読影票(A4,3枚複写)
・乳がん検診（A4ﾘｰﾌﾚｯﾄ）
・子宮頸がん検診（A4ﾘｰﾌﾚｯﾄ）
→がん検診手帳が無くなり、ﾘｰﾌﾚｯﾄが乳がん・子宮が
ん2種

15
健康管理　肝炎ウイル
ス検診受診券

肝炎ウイルス検診受診券 1,000
横9.2インチ
縦12インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - - A3 ＤＭ折り 1 UTYP 1,000 ・肝炎ウィルス検診のご案内(A3)

16
健康管理　骨粗しょう症
検診受診券

骨粗しょう症検診受診券 1,200
横9.2インチ
縦12インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A3
A4

ＤＭ折り
巻き３つ折り

1
1

UTYQ 1,200
・骨粗しょう症検診のご案内（A3）
・厚生労働省のチラシ（A4）　※折り加工は当市

17
健康管理　特定健診受
診券

特定健診受診券 15,000
横9.3インチ
縦11インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A3
A4

-/A4

ＤＭ折り
巻き３つ折り

-/巻き３つ折り

1
2

-/1
UTYL 15,000

・特定検診のお知らせ(A3)
・市内指定医療機関(A4)
・質問票(A4、No,16の質問票とは別)
・７５才：A4（600枚）
※同封物：3点（～７４才）、4点（７５才）

機械 UTYG

UTYG
（2023/5/
23より区
内特別
有・無保

管）

8 国保　当初納付通知書

７枚ブック、９枚バラ

9 国保　異動納付通知書

３枚ブック、1枚バラ

７枚ブック、９枚バラ

A4 巻き３つ折り 1
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用紙サイズ
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バスター ブック
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保険料納入告知書 12,000
横17.1インチ
縦4.5インチ

○
（2つ折

り）
- - - - -

保険料納付通知書（自主） 1,400
横9.1インチ
縦11.5インチ

○
（3つ折

り）
- - - - -

保険料納付通知書（特徴、口座） 27,000
横9.1インチ
縦11.5インチ

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A3
A3

ＤＭ折り
ＤＭ折り

1
1

27,000

保険料納入告知書 8,000
横17.1インチ
縦4.5インチ

○
（2つ折

り）
- - - - -

保険料納付通知書（自主） 1,600
A4縦
（縦11.5インチ）

○
（3つ折

り）
- - - - -

保険料納付通知書（特徴、口座） 15,000
A4縦
（縦11.5インチ）

○
（3つ折

り）
- - - - - 機械 - -

A4
A3

巻き３つ折り
1
1

15,000

医療費助成資格証（高校生） 700
横8インチ
縦8.5インチ

○
（2つ折

り）
- - - - - 機械 - - A4 巻き３つ折り 1 UTYB 700

医療費助成資格証（小学生） 700
横8インチ
縦8.5インチ

○
（2つ折

り）
- - - - - 機械 - - A4 巻き３つ折り 1 UTYB 700

・介護保険料納入通知書のお知らせ(A3、特徴分)
・介護保険料納入通知書のお知らせ(A3、普徴分）

・介護保険料のお知らせ(A4、代理納付者分)
・あなたの安心をささえる介護保険料(A3、DM折りパン

フ）
・口座振替依頼書(B5、4枚複写、自主（1枚)・代理納付

は除く）
・自主は代理納付分を別にする（指示有）

・代理納付分の納入告知書は封入封緘しない（カット
のみ）

UTYT

UTYS

1,600

・同封物A4(お知らせ、告知書の枚数によって色が異な
る）：折り加工は受託者

・B5複写（口座振替依頼書）：巻き３つ折り済
・告知書1枚分は封入まで、ちらしなし→R6追加のA3ち

らしは同封（封入まで）

・R6厚労省パンフレット（A3両面・DM折り）を同封

被保険者
番号

1
1
1

1,500

18
介護保険　本算定通知
書

A4
B5
A3

巻き３つ折り
巻き３つ折り

1
1
1

○
（マッチン

グ）

A3/A4
A3
B5

20
福祉医療　医療費助成
資格証

ＤＭ折り/巻き
３つ折り
ＤＭ折り

巻き３つ折り

19
後期高齢　本算定通知
書

○
（マッチン

グ）

被保険者
番号

手

手
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