
 

申請時チェックリスト 
 

書類を提出する前に、必ずご確認ください。 

申請書及び添付書類に不足が場合は受付できませんのでご注意ください。 
提出 

書類 
確認事項 ☑ 

補
助
金
交
付
申
請
書 

申請者の所在地、名称、代表者職氏名は、正しく記載していますか。 

➤登記事項証明書（会社・法人）の記載と同じですか。 □ 

事業実施（設備を導入する）事業所名・住所は、正しく記載していますか。 

➤大和郡山市内の事業所ですか。 □ 

実施事業（導入設備）は、正しくチェックしていますか。 

➤別紙「事業計画書」の「３事業概要 補助対象設備（導入設備）」と 

同じ項目がチェックされていますか。 
□ 

補助対象経費総額は、正しく記載していますか。 

➤別紙「事業計画書」の以下の項目の合計と同額になっていますか。 

・５補助金交付申請額の算出 補助対象経費の「①総額」項目 
□ 

補助金交付申請額は、正しく記載していますか。 

➤別紙「事業計画書」の以下の項目の合計と同額になっていますか。 

・５補助金交付申請額の算出「補助金交付申請額」項目 
□ 

事
業
計
画
書 

１（１）申請者について、法人名、法人番号、住所等は、正しく記載していますか。 

➤中小企業者に該当しますか。 

➤登記事項証明書（会社・法人）の記載と同じですか。 

➤リース契約又は電力販売契約の場合、リース契約等事業者を記載していますか。 

□ 

【リース契約又は電力販売契約の場合のみ記入】 

１（２）共同申請者について、法人名、法人番号、住所等は、正しく記載していますか。 

  ➤中小企業者に該当しますか。 

➤登記事項証明書（会社・法人）の記載と同じですか。 

□ 

３ 事業概要について、 

補助対象事業実施（設備を導入する）事業所名・住所は、正しく記載していますか。 

➤大和郡山市内の事業所ですか。 
□ 

３ 事業概要について、 

補助対象事業契約予定年月日は申請書の提出から３週間以上の余裕をもっていますか。 

➤契約年月日が交付決定前の日付の場合は、補助対象外です。  

➤審査期間短縮のご要望には応じかねます。 

➤申請状況により、審査期間の変動がございます。 

□ 

３ 事業概要について、 

補助対象事業完了予定年月日は、適切ですか。 

  ➤事業の完了には、設備設置の他に、補助対象経費の支払いまで含みます。 

➤補助対象経費支払いの上、遅くとも令和 8 年 3 月 13 日までに、実績報告書兼補助金

請求書及び領収書等の添付書類の提出が必要です。 

□ 

【省エネルギー設備を導入する場合のみ記入】 

４ 補助対象設備（導入設備）の概要（１）省エネルギー設備について 

導入する設備の製品名、型式番号等は、正しく記載していますか。 

  ➤（高効率空調設備を導入する場合）トップランナー基準を達成するものですか。 

□ 



 

【再生可能エネルギー設備を導入する場合のみ記入】 

４ 補助対象設備（導入設備）の概要（２）再生可能エネルギー設備について 

導入する設備のメーカー名、型式番号等は、正しく記載していますか。 

  ➤太陽電池モジュールの出力×枚数の計算結果に誤りはありませんか。 

  ➤また、公称最大出力合計値の記入欄に誤りはありませんか（Wと kWの表示）。 

  ➤公称最大出力合計値は、kW単位で小数点以下第２位未満を切り捨てていますか。 

  ➤（蓄電システムを導入する場合）蓄電容量は、kWh 単位で小数点以下第１位未満を切

り捨てていますか。 

□ 

【再生可能エネルギー設備を導入する場合のみ確認】 

４ 補助対象設備（導入設備）の概要（２）再生可能エネルギー設備について 

自家消費の見込について、自家消費率（年間の想定消費電力量÷年間の想定発電量）は、

50％以上ですか。 

  ➤年間の想定発電量は、導入する太陽光発電設備の容量と整合していますか。 

□ 

５ 補助金交付申請額の算出について 

補助対象経費及び補助金交付申請額は、正しく記載していますか。 

  ➤補助対象経費は、見積書の金額と整合していますか。 

  ➤補助対象経費以外の経費や不明瞭な費用が含まれていませんか。 

 ➤算出した補助金交付申請額に１万円未満の端数がある場合は、切り捨てていますか。 

□ 

◎申請書に、未記入箇所・チェック漏れ・記入ミスはありませんか。 □ 

◎消せるボールペンや鉛筆での記入をしていませんか。 

（必ず黒インクのボールペンを使用してください。） 
□ 

 

申請者名：                                   （次ページに続きます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

添付書類に関するチェックリスト 

 

書類を提出する前に、必ずご確認ください。 

不備・不足があった場合、申請を受け付けられない場合がありますのでご注意ください。 

提出書類及び確認事項 ☑ 

法人の場合 登記事項証明書（会社・法人） 
➤受付日から３か月以内に発行された、申請者の登記事項証明書の原本又は写しですか。 

➤リース契約又は電力販売契約の場合は、リース契約等事業者とリース契約等利用者両方の 

「登記事項証明書」の原本又は写しを添付していますか。 

□ 

誓約書兼同意書 
➤リース契約又は電力販売契約の場合は、リース契約等事業者とリース契約等利用者両方を添

付していますか。 

□ 

対象設備の仕様等や要件を満たすことが確認できるもの（仕様書・カタログ等） 
➤補助対象設備の仕様・要件等を満たすことが確認できるものですか。 

➤補助金交付申請書に記載した補助対象設備（導入設備）概要の内容全てを確認できますか。 

➤「省エネルギー設備等導入補助金交付要綱」の「別表第２ 補助対象設備の要件」を満たして

いることが全て確認できますか。 

➤付箋やマーカー等により、上記事項該当箇所を示していますか。 

□ 

見積書の写し 
➤補助対象設備ごとに補助対象経費（設備費、工事費等の各内訳、税抜き額・税込み額等）を

確認できる見積書の写しですか。 

➤受付日から３か月以内に発行されたものですか。 

➤補助金交付申請書に記載した補助対象経費等と整合していますか。 

➤２者以上の見積書の写しを添付していますか。 

□ 

見込削減効果試算表（別記様式第２-1号、第 2-2 号） 
➤設備更新により、二酸化炭素排出量が削減されていますか。 

□ 

【省エネルギー設備を導入する場合】既存設備の仕様等がわかるもの 
➤既存設備の仕様等がわかるもの（仕様書・カタログ等のコピー、銘板部分の写真等）を 

添付していますか。 

□ 

対象設備を導入する事業所全体及び導入場所の写真 
➤「事業所の全体」、「対象設備を導入する場所」の両方の写真を添付していますか。 

➤カラー写真を添付していますか。（モノクロ不可） 

➤新しく撮影した写真を添付していますか。（Ggoogleマップ等の写真は使用できません。） 

 ➤事業所の全体の写真について、玄関正面側の 1階部分から建物全体が映っていますか。 

また、複数の施設がある場合は、矢印などで特定していますか。 

➤対象設備を導入する場所の写真について、導入する場所が全て撮影されていますか。 

 

□ 

 

対象設備の配置図 
➤設置場所や導入する設備全てが確認できる配置図を添付していますか。 

➤（再生可能エネルギー設備を導入する場合）設置する太陽電池モジュールの全ての枚数が

確認できる配置図を添付していますか。 

□ 



 

【リース契約又は電力販売契約の場合】補助金還元確認書（別記様式第３号） 

➤補助金全額を、契約期間内に需要家へ還元できていますか。 

➤還元額は税抜き価格で記載していますか。 

□ 

 上記のチェックリストを確認し、不足書類の添付・不備の修正を行いましたか。 

 ※二重線や修正テープ等での修正は不可です。 
□ 

 申請書や添付書類の控えは取りましたか。 □ 

 申請の手引きや要綱を確認しましたか。 □ 

 大和郡山市の交付決定まで、補助事業に着手できないことを確認していますか。 □ 

 ※こちらの申請時チェックリストもご提出ください。 

申請者名：               

 

 


